MESTO TORNALA
Mestsky urad, Mierova 14, 982 01 Tornala

C.k.: PU-294/293/2026-MHe

Mesto Tornala
vyhlasuje

podla ustanovenia § 6 zakona NR SR ¢&. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom

zdujme v zneni neskorSich predpisov a Smernice ¢. 04/2024 o obsadzovani volnych
pracovnych miest v ramci mesta Tornal’a

vyberové konanie

na obsadenie vol'ného pracovného miesta — referent Skolstva v centre zdiel'anych sluzieb —

spolo¢ny obecny urad so sidlom v Tornali, Mierova 14, 982 01 Tornala
(na zastupovanie pocas MD)

s predpokladanym nastupom od 01.03.2026

Kvalifika¢né predpoklady a iné Kkritéria a poZiadavky:

stredoskolské vzdelanie s maturitou

bezthonnost’,

zdravotnd sposobilost’,

ovladanie Statneho jazyka,

sposobilost’ na pravne tkony v plnom rozsahu,

znalost’ prace s PC,

znalost’ Skolskej, pracovnopravnej, ekonomickej legislativy a skusenosti s verejnym
obstaravanim su vyhodou,

osobné a moralne predpoklady, zodpovednost, samostatnost’, riadiace a organizacné
schopnosti,

sktsenost’ s pracou v samosprave je vyhodou.

Zoznam pozadovanvch dokladov:

pisomna ziadost’ o zaradenie do vyberového konania (v listinnej podobe vlastnoru¢ne
podpisand),

overené kopie dokladov o nadobudnutom vzdelani a d’alSich dokladov preukazujucich
ziskané Specialne znalosti,

profesijny zivotopis (v listinnej podobe vlastnoru¢ne podpisany),

Cestné vyhldsenie uchadzaca o beztihonnosti (v listinnej podobe vlastnoru¢ne
podpisané),

Cestné vyhlasenie uchadzaca o sposobilosti na pravne ukony v plnom rozsahu (v
listinnej podobe vlastnoru¢ne podpisané),

Cestné vyhlasenie uchadzaca o pravdivosti vSetkych udajov uvadzanych v prilohe
ziadosti (v listinnej podobe vlastnoru¢ne podpisané),

pisomny sthlas uchddzaca na pouzitie osobnych udajov pre potreby vyberového
konania, nasledného archivovania poskytnutych osobnych udajov podla archivacného
poriadku mesta a so zverejnenim vysledku a priebehu vyberového konania v zmysle
zakona NR SR ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov (v listinnej podobe vlastnorucne
podpisany).



Termin a miesto podania prihlasky:

do 13. februdra 2026 do 10.00 hod. (hmotnopravna lehota — ziadost’ musi byt doruend) na
adresu: Mestsky urad, Mierova ¢. 14, 982 01 Tornala, alebo osobne v podatel'ni mestského
tiradu, kancelaria &. 3 v zalepenej obalke s oznaéenim na obalke ,,VYBEROVE KONANIE —
referent §kolstva v CZS — SOU - NEOTVARAT*

Na prihlasky dorucené po uvedenom termine sa nebude prihliadat.

Platové zaradenie:

V zmysle zdkona NR SR ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri
vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsSich predpisov. Po uplynuti skusobnej lehoty tiprava platu mozna v stilade s platnou
legislativou.

Kontakt pre poskvtnutie d’alSich informacii:
Ing. Mgr. Milena Helembaiova, MBA

¢.t. 047 5511 110

e-mail: milena.helembaiova@mestotornala.sk

Termin amiesto vyberového konania oznami vyberova komisia prihlasenym
uchadza¢om, ktori spifiajti pozadované predpoklady pisomne, najmenej 7 kalendarnych dni
pred jeho konanim. Uchadzaci, ktori nesplnia podmienky, nebudil zaradeni do vyberového
konania a predlozené pisomné dokumenty im budu vratené spét’.

Tornala 19.01.2026

Ing. Erika Gyorfiova
primatorka mesta Tornal’a


mailto:milena.helembaiova@mestotornala.sk

MESTO TORNALA
Mestsky urad, Mierova 14, 982 01 Tornala

Tornala 19.01.2026

OZNAMENIE O VOCNOM PRACOVNOM MIESTE

Nazov zamestnavatela: Mesto Tornal’a, Mierova 14, 982 01 Tornala
Organizacny utvar: Centrum zdiel'anych sluzieb — spolo¢ny obecny urad
Obsadzovana funkcia: referent Skolstva — 1 pracovné miesto
Predpokladany nastup: 01.03.2026 (na dobu urcitu, zastupovanie pocas MD)
Kvalifika¢né predpoklady: stredoSkolské vzdelanie s maturitou

Iné kritéria a poziadavky:

bezthonnost’

zdravotna spdsobilost’

ovladanie $tatneho jazyka

sposobilost’ na pravne ukony v plnom rozsahu

znalost’ prace s PC

znalost’ Skolskej, pracovnopravnej, ekonomickej legislativy a skusenosti s verejnym
obstaravanim st vyhodou

osobné¢ a moralne predpoklady, zodpovednost, samostatnost, riadiace a organizacné
schopnosti,

sktisenost’ s pracou v samosprave je vyhodou

Zoznam pozadovanych dokladov:

pisomna ziadost’ o zaradenie do vyberového konania (v listinnej podobe vlastnoru¢ne
podpisand),

overené kopie dokladov o nadobudnutom vzdelani a d’alSich dokladov preukazujicich
ziskané Specidlne znalosti,

profesijny zivotopis (v listinnej podobe vlastnoru¢ne podpisany),

Cestné vyhlasenie uchddzaca o bezuhonnosti (v listinnej podobe vlastnorucne
podpisané),

Cestné vyhlasenie uchddzaca o spdsobilosti na pravne utkony v plnom rozsahu (v
listinnej podobe vlastnoru¢ne podpisané),

Cestné vyhlasenie uchadzaca o pravdivosti vSetkych udajov uvadzanych v prilohe
ziadosti (v listinnej podobe vlastnoru¢ne podpisané),

pisomny sthlas uchddzaca na pouzitie osobnych udajov pre potreby vyberového
konania, nésledného archivovania poskytnutych osobnych tdajov podla archiva¢ného
poriadku mesta a so zverejnenim vysledku a priebehu vyberového konania v zmysle
zdkona NR SR ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov v zneni neskorSich predpisov (v listinnej podobe vlastnoru¢ne
podpisany).



Datum a miesto podania Ziadosti o icast’ na vyberovom konani:

do 13. februdra 2026 do 10.00 hod. (hmotnopravna lehota — Ziadost’ musi byt doruc¢end) na
adresu: Mestsky urad, Mierova ¢. 14, 982 01 Tornal’a, alebo osobne v podatel'ni mestského
tiradu, kancelaria &. 3 v zalepenej obalke s oznadenim na obalke ,,VYBEROVE KONANIE —
referent $kolstva v CZS — SOU - NEOTVARAT*

Predpokladana pracovna napli:

Poskytovanie odbornej a metodickej pomoci riaditel'om $kol a Skolskych zariadeni pri:

- uplatiovani platnych pravnych predpisov v oblasti Skolstva,

- priprave vnutornych predpisov, koncepcnych materidlov a pedagogickej a prevadzkovej
dokumentiacie,

- rieSeni organizacnych, personalnych a prevadzkovych otazok.

Poskytovanie odborného poradenstva a konzultacnej ¢innosti pre zriad’ovatel'ov a starostov
obci najma v oblasti:

- vykonu zriad’ovatel'skych posobnosti a kompetencii,

- financovania §kol a skolskych zariadeni,

- optimalizécie a aktualizacie registra §kol a Skolskych zariadeni,

- tvorby a realizacie koncepcnych a strategickych dokumentov rozvoja Skolstva.

Priprava, spracovanie a koordinacia projektov v oblasti Skolstva, najma:

- identifikacia grantovych a dota¢nych vyziev z ndrodnych, regiondlnych a eurdpskych
zdrojov, - priprava projektovych zamerov, ziadosti o nendvratny
finan¢ny prispevok a povinnej projektovej dokumentacie,

- spolupraca s riadite'mi §kol, skolskymi zariadeniami a zriad’ovateI'mi pri priprave a
realizacii projektov,

- administrativne zabezpecenie realizacie projektov vratane vypracovania monitorovacich a
zaverecnych sprav.

Spolupraca s orgdnmi $tatnej spravy, orgdnmi izemnej samospravy a d’al$imi subjektmi
pOsobiacimi v oblasti Skolstva.

Sledovanie zmien pravnych predpisov v oblasti Skolstva a zabezpecenie ich implementécie do
praxe prostrednictvom metodickych usmerneni a informovania
$kol a zriad’'ovatel'ov.

ZabezpecCovanie zberu, spracovania a vyhodnocovania tdajov v oblasti Skolstva pre potreby

Organov verejnej spravy.

Ponukané vyhody:
Po uplynuti skuiSobnej lehoty moznost’ priznania osobného priplatku.

Znalost’ slovenského jazyka je nevyhnutna Ano



Pocitacové zrucnosti

Kancelarske baliky - Microsoft Word - pokrocila
Kancelarske baliky - Microsoft Excel - pokrocila
Kancelarske baliky - Microsoft PowerPoint - elementarna

VSeobecné sposobilosti

digitalna gramotnost’ (pocitacové spdsobilosti)
finan¢nd a ekonomicka gramotnost’
komunikacia (jednanie s 'ud’'mi)

kultivovany pisomny prejav

organizovanie a planovanie prace
samostatnost’

Osobnostné predpoklady
asertivita

empatia

komunikativnost’
spolahlivost’



